
さっぽろ市民カレッジ講座企画書 

 

 

 

 

 

 

系 文化・教養 コ ー ス 名                 コース 

講 座 名  

ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀｰ名  

開 催 日 時 

〔オリエンテーション〕 

月  日（  ） 

時 分～1 時間程度 

〔講座〕 

 月 日～ 月 日  

毎週 曜 

時 分～ 時 分 

会 場  

 講座内容により終了時間が 5～10 分程度早まる場合がありますのでご了承ください 

回 数 5 回 定 員 20 名（親子の場合は組） 

受 講 料 3,000 円 定 員 備 考  

 子 ど も 0 人 

対 象 一般市民 

材 料 費  円 単 位 5 単位 

材料費備考 

 

ねらい 

 

内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

広報用 

 

持ち物 

 

開催期 2019 春･夏期 

事業名 ご近所先生企画講座  月開講 

受講申し込み締め切り 2019/ /25 

先着順 有 



 

番号 日程(西暦/月/日) 内容 講師 会場 

● /  / 

【オリエンテーション】 

1 時間程度で、講師から講座内容や持

ち物などを詳しく説明します。参加は

自由ですが、お時間のある方はぜひご

参加ください。 

  

1 /  / 

 

 

 

 

 

  

2 /  / 

 

 

 

 

 

  

3 /  / 

 

 

 

 

 

  

4 /  / 

 

 

 

 

 

  

5 /  / 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※事務局記入欄(物件)    



ご近所先生企画講座シート表  講師名                     

１回目 

 
講座の進行内容 

留意点または 
前回からの改善点 備考 

導 

 

入 

 

 

 

 

  

展 

 

開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ま 

と 

め 

 

 

 

 

  

 

２回目 

 
講座の進行内容 

留意点または 
前回からの改善点 備考 

導 

 

入 

 

 

 

 

  

展 

 

開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ま 

と 

め 

 

 

 

 

  

 



 

３回目 

 
講座の進行内容 

留意点または 
前回からの改善点 備考 

導 

 

入 

 

 

 

 

  

展 

 

開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ま 

と 

め 

 

 

 

 

  

 

４回目 

 
講座の進行内容 

留意点または 
前回からの改善点 備考 

導 

 

入 

 

 

 

 

  

展 

 

開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ま 

と 

め 

 

 

 

 

  

 



 

５回目 

 
講座の進行内容 

留意点または 
前回からの改善点 備考 

導 

 

入 

 

 

 

 

  

展 

 

開 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ま 

と 

め 

 

 

 

 

  

 

 

●全体を通しての留意点、時間に余裕があれば行いたいプログラムなど（自由記述） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



確定企画書チェックリスト  講師名            

※当てはまるものを“○”で囲み、カッコ内にご記入ください 

 

★オリエンテーション  ①実施する   ②実施しない 

 

★受講対象者の限定   ①あり（                 ） ②なし 

 

★広報用画像データ（ちえりあ広報誌、チラシなどに使用いたします） 

①使いたい画像データがある （ 写真を郵送 or 画像データを送付 ） 

 ②過去講座と同じ画像を使用 （     年   月講座の画像 ） 

 ③ない（ 事務局にお任せ ） 

 

★会場の備品で使用したいもの 

※ちえりあ以外の会場の方は面談でご相談ください。 

 ① プロジェクター＆スクリーン 

 ② ＰＣとプロジェクターの接続ケーブル ※ＰＣにより変換コネクタの持参が必要 

 ③ ＰＣからスピーカーに音声を流すためのケーブル 

 ④ ＤＶＤデッキ 

 ⑤ ＣＤラジカセ 

 ⑥ マイク 

 ⑦ 電子ピアノ  

 ⑧ 上記以外のコンセントの使用（    口） 持ち込むもの⇒         

 ⑨ 譜面台（最大２５台）  （     台） 

 ⑩ ゴザ（６畳、最大６枚） （      枚） 

⑪ 移動式ホワイトボードの追加（２台以上の使用） 

 

★材料費内訳（受講生一人あたり／５回総額） ※資料代は上限３００円まで 

品名 値段（円） 品名 値段（円） 

    

    

    

    

    

    

     合計金額（受講者一人当たり、5 回分） 円 

※材料費備考 

 


