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令和５年度 (公財)札幌市生涯学習振興財団職員採用試験案内 

 

令和５年(202３年)９月１日                                                 (公財)札幌市生涯学習振興財団 

 

  ※ 原則、インターネットによりお申し込みください（P４参照） 

  ※ インターネットによりお申し込みできない方は、P５を参照の上お申し込みください。 

＜第 1次試験(書類選考)＞ 

 

右記期間中の応募者に 

ついて選考します。 

＜申込期間（インターネット）＞ 

 

９月１日㈮～９月２８日㈭ 

17時 15分【受信分有効】 

 

 

1 財団の概要 

 

 【財団の概要】 

  公益財団法人札幌市生涯学習振興財団は、「札幌市の地域における生涯学習の普及振興に資する事業を行うと

ともに、札幌市が設置する生涯学習関連施設の管理運営を行い、もって本道における生涯学習の推進に寄与する」

ことを目的として、平成 11年4月に設立され、平成25年4月 1日に公益財団法人へと移行しました。 

  平成 18 年度からは 4 年ごと、平成 30 年からは 5 年ごとに、札幌市から指定を受けて札幌市生涯学習センタ

ーおよび札幌市青少年科学館の指定管理者として事業推進と管理運営を行っており、さっぽろ市民カレッジや科

学教室、プラネタリウム事業といった生涯学習に関する講座、講習会、セミナーなどを開催しています。 

●基本財産：50，000千円（札幌市が50％出捐）、●職員数：89名（令和５年７月 1日現在） 

 

 

2 募集内容 

 

 【募集職種】 

  総合職（正職員） 

 

 【受験資格】 

学校教育法による高等学校卒業以上の方 
令和６年４月１日時点で35歳未満の方 

令和６年４月から勤務可能な方 

※ 年齢制限の理由／若年層の長期キャリア形成を図るため 
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＜注意事項＞ 

⑴ 「高等学校卒業以上」とは、大学院、大学、短期大学、高等専門学校、中等教育学校の卒業（修了）を含みます。 

⑵ 次のいずれかに該当する方は受験できません。 

 ・ 成年被後見人または被保佐人（準禁治産者） 

 ・ 禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行をうけることがなくなるまでの方 

 ・ 日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他団体を結成し、またはこれに加

入した方 

 ・ 日本の国籍を有しない方で、就職を制限されている在留資格の方 

 

 【採用予定数】 

  若干名 

 

 【試験の方法および内容】 

 ⑴ 第 1次試験（書類選考） 

   受験申込者全員について実施します。 

   ・ 選考方法 ～ 提出書類による書類選考 

   ・ 選考結果 ～ 第 1次通過者へメール等にて通知、当財団ホームページでの第 1次通過者発表 

 

 ⑵ 第2次試験（適性試験等） 

   第２次試験はオンライン等で実施いたします。 

試験の詳細については、第 1次試験の合格者にのみお知らせします。 

   ・ 選考方法 ～ ① 適性検査（専用サイトより、職務遂行に必要な適性について検査します） 

② 論文試験（同サイトより、出題テーマへの回答内容について選考します） 

・ 試験日   ～ ① 令和５年 10月6日㈮～19日㈭の中で受験 

② 令和５年 10月 17日㈫、18日㈬、19日㈭の中で受験 

   ・ 選考結果 ～ 第2次通過者へメール等にて通知、当財団ホームページでの第2次通過者発表 

 

 ⑶ 第3次試験（面接試験） 

   試験の詳細については、第2次試験の合格者にのみお知らせします。 

   ・ 選考方法 ～ 面接試験（個別面接により、主に人物・業務適性評価を行います。） 

   ・ 試験日   ～ 令和５年 11月中旬を予定 

   ・ 選考結果 ～ 合格者へ合格通知の送付および当財団ホームページでの最終選考通過者発表 
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3 採用後の勤務場所および業務内容 

 ⑴ 札幌市生涯学習センター（札幌市西区宮の沢 1条 1丁目 1番 10号） 

   ● 施設利用の予約受付事務 

   ● 生涯学習ボランティアの育成・支援 

   ● さっぽろ市民カレッジ等講座の企画・運営 

   ● 学習資料・情報の収集や提供、学習情報誌の発行 

   ● 図書コーナー・学習相談コーナーなどの運営 

 ⑵ 札幌市青少年科学館（札幌市厚別区厚別中央 1条5丁目2番20号） 

   ● 展示の企画・開発、展示物の製作・保守 

   ● プラネタリウムの管理運営、番組の企画・解説 

   ● 天体観望事業の企画・実施 

   ● 科学普及事業の企画・実施 

⑶ 財団事務局（札幌市生涯学習センター内 札幌市西区宮の沢 1条 1丁目 1番 10号） 

● 総務、経理、法人運営など内部管理 

 ⑷ 各施設共通業務 

   ● 教室・講座・講習会・セミナーなどの企画立案や実施 

   ● 施設の維持管理・運営 

   ● 経理事務 

   ● 広報活動の企画・実施 

   ● その他一般事務（庶務） 

 

4 勤務条件 

 【勤務時間】 

８：４５～２２：００の間で実働７時間３０分（1週につき37時間30分） 

※ 配属課によって変更あり（交代勤務制） 

【給与】 

  令和５年4月 1日現在の初任給は次のとおりです。 

  ［大学卒］168,100円 ［短大卒］154,000円 ［高校卒］142,300円 

  ※ 月給は経験等を考慮し、加算される場合があります。 

  ※ また財団規程にもとづき、諸手当（諸手当欄参照）の支給があります。 

【昇給・賞与】 

  昇給／年１回 

  賞与／年２回 

【諸手当】 

 地域手当、通勤手当、時間外勤務手当、扶養手当、住宅手当、寒冷地手当、期末手当、勤勉手当など 

 【休日・休暇】 

  4週8休（勤務編成表による） 

  祝日法の祝日の振替休、年末年始の休日、年次有給休暇、病気休暇、各種特別休暇、育児・介護休業 

 【福利厚生】 

  社会保険完備、退職金制度、定期健康診断、さぽーとさっぽろ加入 
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5 インターネットによる申込手続き 

 

● インターネットによる申込方法は、当財団ホームページに掲載しています。 

 ※ インターネットによる申込みができない方のみ、P５を参照の上、郵送によりお申し込みください。 

● 試験の申込みを繰り返し行うことはやめてください。同一人物による複数の申込みがあった場合は、最初の申

込みを有効とします。 

 

【インターネットによる申込手続きの流れ】 

  

 

① 利用者登録（マイナビ転職サイト） 

 

② 申込入力・送信 

 

⑤ 申請確認メール確認 

 ※ 必要書類を作成 

  

⑥ 必要書類提出メール送信 

（申込書・身上調書・ｴﾝﾄﾘｼｰﾄを添付して送付） 

  

⑨ 合否確認 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 申込情報到達 

 

④ 申込確認メール送信 

(受験番号・申込書・身上調書・ｴﾝﾄﾘｼｰﾄを添付) 

 

⑦ 必要書類到達 

 

 

⑧ １次選考合格者へメール送信 

（併せて財団ホームページにて合格受験番号発表） 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込者 (公財)札幌市生涯学習振興財団事務局 

～１次選考開始～ 

※２ 

※１ 

※1 申込みは申込締切（９月28日㈭ 16時00分）までに「③申込情報到達」を終えたもののみ受け付けます。 

※２ 「⑥必要書類」は、正確に記入してください。内容に誤りがある場合等は、失格となります。 
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6 郵送による申込手続き    ※受験申込書が必要です。 

 

※ インターネットによる申込みができない方のみ、下記の方法で受験申込書を入手の上、お申し込みください。 

申
込
書
入
手
方
法 

郵
送
請
求 

 返信用封筒(角形 2 号の封筒に郵便番号、住所、氏名を明記し、120 円分の切手を貼ったもの)を同封し、(公財)札

幌市生涯学習振興財団事務局あてに請求してください。 

 なお、外封筒の表には、「受験申込書請求」と朱書きし、裏には住所、氏名、電話番号(昼間の連絡先)を明記してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 郵送により受験申込書を請求される方は、 令和５年９月１２日㈫（必着） までに（公財）札幌市生涯学習振興財団

事務局へ届くように郵送してください。申込方法については、詳しくは下記をご確認ください。 

 

申
込
方
法 

記載 

方法 

受験申込書に必要事項を記入し、写真【縦 4㎝×横 3㎝】を 1枚貼り、下記の方法でお申し込みください。受験申

込書の記載事項に不備があった場合は受け付けできないことがありますのでご注意でください。 

郵送 

方法 

特定記録郵便による郵便（基本郵便料金に加え、特定記録郵便料金がかかります） 

受験申込書を折り曲げずに角形 2号【縦33.2㎝×横24.0㎝】の封筒に入れ、郵便局の窓口で必ず特定記録郵便

にして受付期間中の日付で消印が押されることを確認してください（直接持参による提出は受け付けま

せん）。 

受付 

期間 

令和５年９月１日㈮～９月２８日㈭（消印有効） 

受付期間後の消印が押された場合には、理由のいかんを問わず受理しません。 

提出

先 

公益財団法人 札幌市生涯学習振興財団事務局 

〒063-0051 札幌市西区宮の沢 1条 1丁目 1-10 札幌市生涯学習総合センター2階 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【請求先】 

〒063-0051 

札幌市西区宮の沢 1条 1丁目 1番 10号 

札幌市生涯学習センター2階 

(公財)札幌市生涯学習振興財団事務局 
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7 受験申込書などの記入要領 

 

【全般的な注意事項】（郵送による申込みの場合） 

  ●  自筆で記入してください。 

  ● 「事務局使用欄」を除いて、漏れなく正確に入力し、該当次項は○で囲んでください。 

  ●  黒ボールペンで丁寧に、楷書で記入してください。数字は算用数字とします。 

  ● 記入欄が不足した場合は、白紙を足してください（不足の欄と同じように枠を記入してください）。 

  ●  記入を訂正する場合は、誤った事項を二本線「＝」で抹消し、その上または横に記入してください。 

 

【受験申込書】 

  ● 「氏名」 … 戸籍に記載されているとおり正しく入力してください。 

  ● 「生年月日」 … 年齢は令和６年４月１日現在で入力してください。 

  ● 「写真貼付欄」 … 写真は、申込前 3 ヵ月以内に撮影した、前向き・無帽・上半身胸上のものとし、メガネをか

けて受験する方はメガネを着用してください（スナップ写真は不可）。写真は裏面に「氏名」を記載したうえでし

っかりと貼り付けてください。写真が無い場合、あるいは写真が不鮮明な場合は受理しません。 

  ● 「現住所」 … マンション、アパート名まで正確に入力してください。また、郵便番号は７桁番号を正確に記入

してください。 

  ● 「現住所以外の連絡先」 … 現住所以外で、勤務先、学校、実家など申請者本人に必ず連絡が取れる連絡先

を入力してください。 

  ● 「学歴」 … 中学校から全て入力してください。なお、各種専門学校については「経歴」欄に入力してください。 

  ● 「経歴」 … 中学校卒業後から現在までのことを、「学歴」欄の在学期間を除き、アルバイト、パート等も含め

て空白期間がないよう漏れなく入力してください。在家庭期間は、「在家庭」と入力してください。また、「退職」

「在家庭」の理由は必ず入力してください。「所属部課および仕事の内容」欄には、企画部、営業課、一般事務、経

理、販売員、アルバイト、契約社員など、具体的に入力してください。 

 

8 合格から採用まで 

 ● 合格者は、(公財)札幌市生涯学習振興財団が作成する採用候補者名簿に記載され、令和６年４月に任命権者に

よって採用されます。 

 ● 受験資格がないこと、受験申込書に虚偽の記載がなされたことが判明した場合は合格を取り消します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜問い合わせ先＞ 

公益財団法人札幌市生涯学習振興財団 総務課 採用担当事務局 

電話 011-671-2210 

ホームページ https://chieria.slp.or.jp/disclosure/index.html 

  


