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別紙１ 

日常清掃作業内容 

 

１ 通常清掃 

 ⑴ 通常清掃について 

   Ⅰ工区、Ⅱ工区、Ⅲ工区それぞれの作業回数に「通常」と明記された箇所におい

て、下記⑵の作業内容に記載している清掃を行う。 

 ⑵ 作業内容 

作業区分 作業内容 

１ 拭き・掃き 掃除機またはモップ等を用いて床の上、砂、ほこりを取り

除く。 

２ ゴミ回収 ゴミ箱の内容物の回収 

 

３ 整理整頓 パネル、机、椅子等を所定の場所に復帰させる 

 

４ 拭き ドア、窓ガラス、電話機等の立体物の拭き清掃 

 

５ 水回り清掃 洗面台・鏡等の拭き清掃、生ゴミ等の回収 

 

 

２ 巡回清掃 

Ⅰ工区、Ⅱ工区、Ⅲ工区それぞれの作業回数に「巡回」と明記された箇所の作業区

分において、巡回時に目立つゴミや汚れ等があった場合に、その部分のみを清掃・整

頓することで、清潔な状態を保つことを目的とする。 

なお、巡回時に目立った汚れ等がない場合は、清掃作業を行ったものとみなすこと

ができる。 

 

３ 各階の表記 

階層 表記 

地下 地 

１階 １ 

２階 ２ 

３階 ３ 

４階 ４ 

５階 ５ 

６階 ６ 

外周・広場 外 
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■Ⅰ工区 

階 作業箇所 作業区分 作業回数 備考 

地 

１ 

２ 

風除室 

廊下 

ロビー 

階段（地下除く） 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

通常１回／日 

巡回１回／日 

泥落ちマットの清掃含む 

１ 

２ 

休憩コーナー 

電話機コーナー 

自販機コーナー 

休憩コーナー 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

通常１回／日 

 

 

地 

１ 

２ 

地下連絡通路 

階段 

１ 拭き・掃き 巡回１回／日  

 

地 監視室 １ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

巡回２回／週  

 

１ メディアプラザ 

リサイクルプラザ 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日  

１ 

 

２ 

宮の沢若者活動センター

ロビー 

交流学習コーナー 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

１ 

 

 

 

 

２ 

メディアプラザ事務室・リ

サイクルプラザ事務室・守

衛室・宮の沢活動センター

事務室等 

 

生涯学習センター事務室 

・ホールスタッフルーム・

リサイクルプラザスタッ

フルーム・救護室・準備

室・印刷編集室・ロッカー

コーナー 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

４ 拭き 

 

 

通常２回／週 

巡回１回／日 

・清掃時間は 

①７時から８時 30分 

②17時 15分から 19時 

のいずれかの時間帯で行

うこと。 
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■Ⅰ工区 

階 作業箇所 作業区分 作業回数 備考 

地 

１ 

２ 

エレベーター（東側２機、

地下通路１機）・エスカレ

ーター２機 

１ 拭き・掃き 

 

通常３回／週 

 

１ 

 

 

 

２ 

音楽スタジオ（副調整室、

準備室）・演劇スタジオ・

更衣室・あそびの森・活動

室 A・表現活動室 

活動室 B 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

４ 拭き 

 

通常１回／日 

巡回２回／日 

 

２ サークル活動室１～６・大

研修室・中研修室１～２ 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日 

巡回２回／日 

 

１ ホール 

ホールホワイエ 

クローク 

楽屋 

ステージ 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

地 トイレ 

給湯室 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

５ 水回り清掃 

巡回２回／日 

 

 

 

 

 

１ 

２ 

 

トイレ 

給湯室 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

５ 水回り清掃 

通常２回／日  

外 外周・広場 ゴミ及び落ち葉等の

収拾 

巡回１回／日  
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■Ⅱ工区 

階 作業箇所 作業区分 作業回数 備考 

３ 役員会議室・情報誌編集

室・ボランティア室・旧事

業課事務室・ＰＴＡ協議会

事務室・研修準備室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

 

通常２回／週  

３ 

 

旧事業課事務室・応接室 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

通常１回／週 

巡回１回／日 

 

５ 

 

情報処理室・音楽器材庫 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

巡回２回／週  

３ 

６ 

 

研修室１～６ 

講堂 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日 

巡回２回／日 

 

４ 

 

５ 

６ 

アトリエ・陶芸室・体育

室・更衣室 

映像スタジオ 

和室･茶室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

３ 

４ 

５ 

 

コンピュータ研修室 

アトリエ準備室・焼窯室 

映像編集室・映像スタジオ

副調整室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

巡回１回／日  

３ 

４ 

休憩コーナー 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

３ 

４ 

 

給湯室・トイレ 

 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

５ 水回り清掃 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

３ 

４ 

５ 

６ 

 

５ 

６ 

 

廊下･階段・エレベーター 

 

 

 

 

休憩コーナー･廊下･階

段・エレベーター 

給湯室・トイレ 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

５ 水回り清掃 

通常１回／日 
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■Ⅲ工区 

階 作業箇所 作業区分 作業回数 備考 

１ 

２ 

３ 

４ 

５ 

 

２ 

３ 

 

 

４ 

５ 

ロビー･休憩所･廊下･ 

階段・エレベーター 

 

 

 

 

資料室･医診室・研究室・ 

準備室･教材開発室･教材

作成コーナー･教育ソフト

室 

所長室･応接室･研究室･ 

事務室･資材庫・印刷室･

準備室･司書コーナー・ 

教材研究室・小会議室･ 

幼稚園連合会事務室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

 

通常３回／週  

２ 

３ 

 

４ 

５ 

面談室・相談室･学習室･

検査室・プレールーム･ 

研修室 

会議室 

A・B研修室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

通常１回／日  

１ 技術研修室･技術工作機械

室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

４ 拭き 

巡回３回／週 

 

 

３ 

４ 

 

５ 

 

情報教育研修室 

語学研修室・理科研修室・

家庭科研修室・造形研修室 

日本語教室Ａ、Ｂ・音楽研

修室 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

３ 整理整頓 

４ 拭き 

巡回３回／週  

２ 

３ 

給湯室・トイレ･休憩コー

ナー等 

１ 拭き・掃き 

２ ゴミ回収 

５ 水回り清掃 

通常１回／日 

巡回１回／日 

 

外 教育センター 

 駐車場及び教育相談出

入口付近（スロープ等） 

ゴミ及び落ち葉等の

収拾 

巡回１回／日 

 

 

 

 


